
 

  

OBLIGACIÓN 3 

  

  

  

  

EVIDENCIA 1  

  

   

 

  



DD MM

04 08

educativa no tendrá jornada académica habitual debido a jornada pedagógica y día cívico, respectivamente.

una vez finalizado el vínculo contractual, la plataforma puede restringir el acceso y no permitir la realización de registros pendientes.

4. Liberación de grupos antes de finalizar el contrato: Una vez cargadas y verificadas todas las evidencias correspondientes y teniendo la información 

completamente actualizada en el SIM, los formadores deberán realizar la liberación de los grupos asignados.

Posteriormente, deberán informar al gestor para realizar el respectivo seguimiento y cierre del proceso. Esta actividad debe efectuarse de manera 

organizada 

y oportuna, con el fin de evitar inconvenientes en la continuidad de los grupos y en la elaboración y entrega del informe final.

5. Socialización de temas varios – Jornadas sin sesión de clase: Se informa que los días miércoles 05 y jueves 06 de agosto de 2026, la institución

anticipación, la entrega de las prendas suministradas. La entrega deberá realizarse a más tardar el lunes 10 de agosto de 2026, en Plaza de Artesanos

, en el horario previamente informado. Lo anterior, con el propósito de adelantar el proceso de entrega y facilitar la expedición del respectivo 

certificado, documento necesario para la elaboración y entrega del informe final.

3. Plataforma SIM: Se informa a los formadores que deberán mantener actualizada la plataforma SIM hasta el último día de su contrato,

realizando oportunamente el registro de las sesiones, asistencias y evidencias correspondientes.

Asimismo, se recomienda dejar registrada la asistencia a más tardar un día antes de la fecha de finalización del contrato, teniendo en cuenta que, 

TEMAS TRATADOS 

1. Saludo y contextualización: La reunión inicia con un saludo por parte del gestor Christian León Fajardo, quien realiza una contextualización 

general sobre las dinámicas actuales de la IED Ciudad Bolívar Argentina, así como sobre los compromisos y actividades que deben ser atendidos 

por los formadores durante el cierre del proceso contractual.

2. Entrega de prendas y fecha de finalización: Se recuerda a los formadores próximos a finalizar su contrato que deberán realizar, con la debida 

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo. 4. Liberación de grupos antes de la finalización del contrato.

2. Entrega de prendas y fecha de finalización de contratos. 5.Socialización de temas varios y novedades de la institución.

3.Registro y actualización de información en la plataforma SIM. 6.

LEÓN FAJARDO CHRISTIAN GESTOR IED IDRD - STRD - 

JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

HORA DE INICIO: 07:00pm HORA FIN: 08:00pm

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: semanal formadores IED Ciudad Bolívar Argentina  
AA

ACTA No. N.A 2026

LUGAR: PLATAFORMA VIRTUAL MEET 
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De igual manera, se solicita aprovechar estas jornadas para adelantar los procesos administrativos pendientes, especialmente la actualización del SIM,

 cargue de evidencias, liberación de grupos y demás compromisos relacionados con la finalización contractual.

finaliza la reunion 08:00pm 

TEMAS TRATADOS 

En consecuencia, los formadores deberán realizar el registro correspondiente en la plataforma SIM, cargando la sesión y asistencia según corresponda 

y dejando claramente consignada la novedad en el espacio de observaciones.
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SI X

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:  CHRISTIAN LEON FAJARDO 

NOMBRE CHRISTIAN LEON FAJARDO NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTOR IED CARGO N/A N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) Nombre, firma y

cargo

Se anexa listado de asistentes

Siendo las  08:00pm  se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN
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04 08 2026 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N.A N.A

2

N.A N.A

3

N.A N.A

4

N.A N.A

5

N.A N.A

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas 

señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

N.A

N.A

N.A

N.A

N.A RINCON VELOZA DIEGO ALEXANDER

 LEON FAJARDO CHRISTIAN

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

79450391

FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

ZAMORA LEGUIZAMO JUAN MARTIN FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

1023969112

NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 

52369311

1014253725
IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO DEPENDENCIA FIRMA 

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

RESPONSABLE DEL EVENTO 

LISTADO DE ASISTENCIA 

Reuinón semanal formadores IED Cuidad Bolívar Argentina.

HORA INICIAL 

07:00PM

LUGAR 

   EVENTO:

CHRISTIAN LEON FAJARDO

08:00PM

   FECHA 

PLATAFORMA VIRTUAL MEET 

TELÉFONO

1033681812 GESTOR IED

TORRES BENITO LEIDER STIVEN FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

DIAZ CARABALLO CLAUDIA PATRICIA FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA



DD MM

10 08

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: semanal formadores IED Ciudad Bolívar Argentina  
AA

ACTA No. N.A 2026

LUGAR: PLATAFORMA VIRTUAL MEET HORA DE INICIO: 07:00pm HORA FIN: 08:00pm

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

LEÓN FAJARDO CHRISTIAN GESTOR IED IDRD - STRD - 

JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo. 4. Planes de pago.

2. Actividades para la semana. 5. Finalización y llegada de formadores.

3.Sim – registro de sesiones y asistencias. 6. Varios.

TEMAS TRATADOS 

1. Saludo: La reunión inicia con un saludo general a los formadores, agradeciendo su disposición y participación, y dando apertura a la socialización

 de los temas programados para la jornada.

2. Actividades para la semana: COLEGIOS DE CONVENIO Colegio Antonio García IED: Se informa que el martes 11 de agosto, a las 9:00 a. m., 

se realizará la presentación de los formadores en la institución educativa. Los formadores deberán informar las novedades relacionadas con la llegada

 de nuevos profesionales. Se solicita realizar reunión y articulación con la docente representante de la institución, Miriam Rodríguez, con el fin de 

coordinar las actividades correspondientes. Como novedad, el rector solicita agilizar la llegada de los formadores, teniendo en cuenta que para

 la próxima semana se proyecta el inicio de las rutas de transporte.

Colegio Guillermo Cano Isaza: Se informa que la reunión en la institución educativa se realizará el miércoles a las 10:45 a. m.

Se cuenta con el apoyo de formadores de fútbol sala para una institución que actualmente se encuentra en Risaralda.

Se solicita a los formadores estar atentos a las indicaciones sobre su asistencia a la institución el día miércoles o si deben continuar con el 

acercamiento y las actividades programadas. De acuerdo con las orientaciones de los docentes representantes, se recomienda realizar actividades 

de presentación en los salones de clase, con el propósito de que los escolares conozcan a los formadores y se facilite el respectivo seguimiento.

COLEGIOS IDRD IED Rural José Celestino Mutis: Continuar con las actividades de formación con normalidad. Desarrollar las actividades de acuerdo 

con la programación y las orientaciones establecidas por la institución educativa.

IED Ciudad Bolívar Argentina:Continuar con las actividades de formación con normalidad durante la semana. Realizar las actividades de acuerdo 

con la programación y orientaciones definidas por la institución educativa.

3. Sim – registro de sesiones y asistencias: Se recuerda a los formadores antiguos de los colegios IDRD continuar realizando el registro de sesiones
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TEMAS TRATADOS 

 y asistencias en el SIM. Los formadores próximos a finalizar contrato deberán realizar la inactivación de su SIM con uno o dos días de anticipación

 a la fecha de finalización, con el fin de evitar bloqueos y facilitar la continuidad del proceso. A los formadores nuevos se les solicita verificar si 

ya cuentan con usuario y contraseña para el ingreso al SIM y al Portal. En caso de no contar con las credenciales, se deberá informar oportunamente 

para gestionar su habilitación. Mientras se habilitan los accesos, los formadores deberán continuar realizando las sesiones de clase y guardar los 

respectivos soportes y registros en Drive. Posteriormente, se definirá el mecanismo para organizar y trasladar la información al Drive correspondiente,

 ya sea mediante la asignación de un gestor o a través del Drive dispuesto para este proceso.

4. Planes de pago: Los formadores a quienes ya les fue aprobado el informe correspondiente al presente mes deberán continuar con la elaboración

 de los planes de pago. Se solicita descargar los documentos correspondientes y remitir la información de acuerdo con las orientaciones socializadas. 

Se realizará acompañamiento a los formadores que requieran orientación sobre el procedimiento para descargar y diligenciar los documentos. Se 

recuerda realizar oportunamente el proceso correspondiente, teniendo en cuenta que a la fecha aún se encuentran pendientes algunos pagos.

5. Finalización y llegada de formadores: ENTREGA Y DEVOLUCIÓN DE PRENDAS Se informa a los formadores próximos a finalizar contrato 

los horarios establecidos para la entrega y recepción de prendas en Plaza de los Abastos: Entrega de prendas: 9:00 a. m. a 12:00 m. Recepción de 

prendas: 12:00 m. a 2:00 p. m. Los formadores que finalicen contrato deberán: Realizar la devolución de las prendas asignadas. Tomar fotografía

 del documento o formato que les sea entregado como constancia de la devolución. Cargar dicho soporte en la obligación correspondiente: 

Formadores Junior: Obligación 10. Formadores Máster: Obligación 11. El soporte deberá ubicarse debajo del formato correspondiente de ARL. Asimismo,

 se recomienda a los formadores próximos a finalizar contrato: Realizar el pago correspondiente a las dos planillas pendientes. Avanzar en la elaboración

 y organización del informe final de actividades. FORMADORES NUEVOS A los formadores que ingresan por primera vez al proyecto se les recuerda

 realizar la respectiva recogida del código QR, necesario para el proceso de socialización y gestión del carné.

6. Varios: FORMATO DE SEGUIMIENTO – SUEÑOS DE CANCHA 2 A los formadores de fútbol, fútbol sala y fútbol de salón se les solicita diligenciar

 el formato de seguimiento correspondiente a Sueños de Cancha 2. El formato deberá ser entregado durante el día de hoy, lo más pronto posible,

 teniendo en cuenta que la información será consolidada y enviada. Los formadores que no hayan realizado el reporte de escolares por diferentes 

situaciones deberán enviar un correo al gestor, explicando claramente el motivo por el cual no se realizó el reporte.

CIERRE DE LA REUNIÓN Una vez abordados los temas establecidos y socializados los compromisos correspondientes, se da por finalizada la reunión

 a las 8:00 p. m. del lunes 10 de agosto de 2026.
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SI X

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) Nombre, firma y

cargo

Se anexa listado de asistentes

Siendo las  08:00pm  se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

N/A N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:  CHRISTIAN LEON FAJARDO 

NOMBRE CHRISTIAN LEON FAJARDO NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTOR IED CARGO 
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10 08 2026 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N.A N.A

2

N.A N.A

3

N.A N.A

4

N.A N.A

5

N.A N.A

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

TELÉFONO

1033681812 GESTOR IED

TORRES BENITO LEIDER STIVEN FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

DIAZ CARABALLO CLAUDIA PATRICIA FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

RESPONSABLE DEL EVENTO 

LISTADO DE ASISTENCIA 

Reuinón semanal formadores IED Cuidad Bolívar Argentina.

HORA INICIAL 

07:00PM

LUGAR 

   EVENTO:

CHRISTIAN LEON FAJARDO

08:00PM

   FECHA 

PLATAFORMA VIRTUAL MEET 

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

ZAMORA LEGUIZAMO JUAN MARTIN FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

1023969112

NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 

52369311

1014253725
IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO DEPENDENCIA FIRMA 

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

79450391

FORMADOR

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas 

señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

N.A

N.A

N.A

N.A

N.A RINCON VELOZA DIEGO ALEXANDER

 LEON FAJARDO CHRISTIAN


